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Rzeszéw, dnia 27.11.20109r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ISS/PS/Z0/2

dotyczqce realizacji zadania - organizacja i przeprowadzenie szkolern zawodowych dla 12 Uczestnikéw Projektu w ramach projektu ,Projekt
staz” — dodatkowa rekrutacja, realizowanego przez ISS Projekt Sp. z.0.0 na mocy Umowy nr POWR.01.02.01-18-0018/18-00 zawartej
z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie - Instytucjq Posredniczqcq, wspdifinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Priorytet I. Osoby mtfode na rynku pracy ,Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych
pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku pracy Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dotyczy:

Swiadczenia ustug polegajacych na organizacji i prowadzeniu szkolert zawodowych dla 12 Uczestnikéw Projektu
»Projekt staz” — DODATKOWA REKRUTACIA, realizowanego przez ISS Projekt Sp. z.0.0 na mocy Umowy nr
POWR.01.02.01-18-0018/18-00 zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie - Instytucjg Posredniczaca,
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, Priorytet I. Osoby mtode na rynku pracy ,Dziatanie 1.2 Wsparcie os6b mtodych pozostajgcych
bez pracy na regionalnym rynku pracy Poddziatanie 1.2.1

I. DANE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO.

ISS Projekt Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Siedziba: ul. Stowackiego 24/61 35-060 Rzeszow

NIP: 5170367535, REGON: 181141906, Telefon: 797 282 425

e-mail: biuro@issprojekt.pl, strona internetowa: www.issprojekt.pl

Termin sktadania ofert:

5 grudnia 2019r.

Miejsce i sposéb skiadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w biurze projektu przy ul. Stowackiego 24 w Rzeszowie, do dnia 5 grudnia 2019 r. do godz.
09:30. Nalezy wzig¢ pod uwage, ze biuro czynne jest w godz. od 9:00 do 13:00.

Il. PODSTAWA PRAWNA | OGOLNE INFORMACIE:

1. Szacunkowa tgczna wartos¢ zamdwienia objeta wskazanymi CPV przekracza kwote 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT), a Zamawiajacy nie jest podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
PZP do jej stosowania, totez niniejsze zamowienie zostanie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w
rozumieniu ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020".

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunkéw zapytania ofertowego, a takze jego
odwotania lub uniewaznienia oraz zakoriczenia postepowania bez wyboru ofert, w szczegdlnosci gdy wartosc¢
ofert przekracza wielko$¢ srodkéw przeznaczonych przez Zamawiajgcego na sfinansowanie zamodwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie ponadto uprawnienie do powtdrzenia czynnosci w postepowaniu albo
uniewaznienia postepowania, jezeli podmiot lub podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego
wynik w sposdb sprzeczny z prawem lub Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020.

3. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty w postaci elektronicznej.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
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Zamawiajacy nie przewiduje dostaw uzupetniajgcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe]j oraz ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukgcji elektroniczne;.

w N O

Uzyte w postepowaniu terminy majg nastepujace znaczenie:
1) ,Zamawiajacy” — ISS Projekt Sp. z 0.0.

2) ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszego
Zapytania ofertowego

3) ,Zapytanie ofertowe” — niniejsza dokumentacja z zatgcznikami

4) ,Zaméwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie, ktérego przedmiot zostat w sposéb
szczegotowy opisany w rozdziale IV Zapytania ofertowego

5) ,Wykonawca” — podmiot, ktdry ubiega sie o wykonanie Zamédwienia, ztozy oferte na wykonanie
Zamowienia albo zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania Zamoéwienia

6) ,Uczestnik projektu” osoba, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatu w Projekcie tj. pochodzaca z
grupy docelowej: osoby mtode, w tym osoby z niepetnosprawnosciami, w wieku 15-29 lat bedgcymi
osobami biernymi zawodowo. Projekt jest skierowany w co najmniej 50% do oséb zamieszkujacych (w
rozumieniu KC) miasta srednie w tym miasta tracgce funkcje spoteczno-gospodarcze.

10. Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni kalendarzowych.

Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
Cel zamédwienia:

Zamowienie udziela sie w celu wytonienia wykonawcy, ktéry zorganizuje i przeprowadzi szkolenia zawodowe, w
zakresie wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia, co przyczyni sie do realizacji projektu ,Projekt staz” o nr
POWR.01.02.01-18-0018/18, wspodtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj o$ priorytetowa: |. Osoby mtode na rynku pracy dziatanie 1.2
Wsparcie osob mtodych na regionalnym rynku pracy - projekty konkursowe poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przedmiot zamoéwienia:

Wykonawca jest zobowigzany do organizacji i przeprowadzenia szkolert zawodowych dla 12 oséb (dodatkowa
rekrutacja), w ramach projektu dofinansowanego ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj o$ priorytetowa: . Osoby mtode na rynku pracy dziatanie 1.2
Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy - projekty konkursowe poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane
z Europejskiego Funduszu Spotecznego - z zakresu wskazanego w Opisie przedmiotu zamdwienia, co przyczyni sie
do realizacji projektu ,,Projekt staz”.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi na organizacje i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla 12
0s6b — w/w ustugi zwane s3 w dalszej czesci tacznie ,,ustugami szkoleniowymi”.

Szkolenia zakonczg sie uzyskaniem certyfikatu potwierdzajgcego kwalifikacje lub uzyskaniem uprawnien do
wykonywania zawodu unormowanych w rozporzadzeniach wtasciwego ministra.

Nabycie kwalifikacji/kompetencji zawodowych bedzie weryfikowane poprzez przeprowadzenie odpowiedniego ich
sprawdzenia (np. w formie egzaminu). Rezultatem szkolenia bedzie nabycie kwalifikacji zawodowych
potwierdzonych odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem), w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020,
dostepnych na stronie: www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Zgodnie z ww. Wytycznymi kwalifikacje nalezy rozumiec
jako formalny wynik oceny i walidacji, ktory uzyskuje sie w sytuacji, kiedy wtasciwy organ uznaje, ze dana osoba
osiggneta efekty uczenia sie spetniajgce okreslone standardy.
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Wykonawca jest zobowigzany do organizacji i prowadzenia nastepujgcych szkolern zawodowych (konczace sie
egzaminem i certyfikatem potwierdzajgcym uzyskane kwalifikacje):

Miejsce
realizacji
zamowienia

Liczba Liczba

Lp. N koleni | szkoleni tyfikacj .
p azwa szkolenia Cel szkolenia/certyfikacja godzin 0s6b

Celem szkolenia jest wyposazenie kazdego
uczestnika kursu w zakres umiejetnosci
niezbednych do samodzielnego wykonywania
obowigzkéw w charakterze pracownika 120 1
administracyjno—biurowego, facznie z
elementami obstugi kadr i ptac. Certyfikat VCC
lub réownowazny

Celem szkolenia jest wyposazenie kazdego
uczestnika kursu w zakres umiejetnosci
niezbednych do samodzielnego wykonywania
obowigzkéw w charakterze pracownika
administracyjno—biurowego, facznie z 120 5 Mielec
wykorzystaniem technik graficznych do realizacji
projektow, zaréwno w celach prywatnych, jak i
w pracy zawodowe;j. Certyfikacja VCC lub
rownowazny.

Celem szkolenia jest wyposazenie kazdego
uczestnika kursu w zakres umiejetnosci
niezbednych do samodzielnego wykonywania
obowigzkéw w charakterze pracownika
administracyjno—biurowego, facznie z 120 6 Rzeszow
wykorzystaniem technik graficznych do realizacji
projektow, zaréwno w celach prywatnych, jak i
w pracy zawodowe;j. Certyfikacja VCC lub
rownowazny.

Stalowa
Wola

Pracownik biurowy z
elementami kadr i ptac

Pracownik biurowy z
elementami grafiki

Pracownik biurowy z
elementami grafiki

Przedstawione wyzej nazwy i zakresy tematyczne szkolen zostaty przygotowane na podstawie IPD (Indywidualnego
Planu Dziatania) opracowanego podczas spotkan doradcy zawodowego z Uczestnikiem Projektu. Zamawiajgcy
oczekuje od Wykonawcy wykorzystania zasugerowanych tematéw szkolen w programach szkoled lub
wprowadzenia nieznacznych modyfikacji tematycznych, ktére nie zmienig kierunku ksztatcenia, a umozliwig

zrealizowanie przyjetego programu zgodnie z zatozeniami w projekcie.

Kazda godzina szkolenia trwa 45 minut, chyba ze odrebne przepisy dla danego szkolenia méwig inacze;j.

IV. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie od dnia zawarcia umowy o zamdwienie najpdzniej do dnia 31.12.2019 r.
Termin 31.12.2019 r. zostanie uznany za zachowany, gdy zostang zorganizowane i przeprowadzone wszystkie
przewidziane w przedmiocie zamdwienia szkolenia, a wszyscy ich uczestnicy podejdg do egzaminu zewnetrznego.
Wykonawca dopasuje miejsce i czas szkolen do mozliwosci uczestnikéw. Miejscem realizacji przedmiotu
zamoOwienia sg miejscowosci: Stalowa Wola, Mielec, Rzeszow.

Szczeg6towy harmonogram poszczegdlnych szkolen zostanie przedstawiony przez Wykonawce Zamawiajgcemu na
co najmniej 1 dzier przed rozpoczeciem szkolenia. Kazdorazowo harmonogram ten musi zosta¢ zaakceptowany

przez Zamawiajgacego.

Zajecia odbywac sie bedg w dni robocze i/lub weekendy (sobota i/lub niedziela) miedzy godzing 7.00 a 21.00, nie
dtuzej niz 10 h dziennie.

V. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

W ramach realizacji szkolen, Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:
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posiadania min. 2 letniego (liczac od dnia ztozenia oferty) doswiadczenia w organizacji szkolen oraz wpisu do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych i zorganizowanie w ciggu ostatnich dwdch lat (liczac od dnia ztozenia oferty)
dwéch réznych szkolern wymienionych ponizej, odpowiadajacych przedmiotowo (tematycznie) zamdwieniu,
na ktére sktadana jest oferta tj.:

v" min. 1 szkolenie ,,Pracownik biurowy z elementami kadr i ptac” wraz z egzaminem zewnetrznym

v" min. 1 szkolenie ,,Pracownik biurowy z elementami grafiki” wraz z egzaminem zewnetrznym

Niespetnienie ww. warunkéw spowoduje odrzucenie oferty.

b)

d)

k)

realizacji niniejszej umowy z najwyzszg starannosdcig oraz zgodnie z wytycznymi znajdujacymi sie w
dokumencie ,Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego” dostepnego na stronie internetowej:
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/60320/ZALACZNIK NR 6 PODSTAWOWE IN FORMACIE.pdf

catosciowej organizacji i/lub przeprowadzenie szkolen, wraz z obstugg administracyjng, przy czym zajecia
szkoleniowe winny by¢ prowadzone metodg tradycyjna, bez zastosowania metody nauczania na odlegtosc¢ (e-
learningu)

zorganizowanie zaje¢ szkoleniowych w godzinach ustalonych z Zamawiajgcym, jednak nie wykraczajgcych
poza przedziat godzinowy 7.00 — 21.00, nie wiecej niz 10 godzin dziennie. W wyjatkowych przypadkach, jezeli
wymaga tego specyfika szkolenia, dopuszcza sie mozliwos¢ wydtuzenia godzin szkolenia.

catosciowej organizacji i/lub przeprowadzenie procesu walidacji i certyfikacji

doktadnego okreslenia termindw rozpoczecia i zakonczenia realizacji poszczegdlnych szkolen oraz do
przedtozenia szczegdétowych harmonogramoéw Zamawiajgcemu

zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali szkoleniowej

zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali egzaminacyjnej przystosowanej do przeprowadzenia egzaminu
wraz z niezbednym, przystosowanym sprzetem

zapewnienie odpowiedniego zaplecza technicznego na potrzeby realizacji zajec teoretycznych i praktycznych,
dostepu do komputerdw wraz z oprogramowaniem i innych urzgdzen niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia szkolerh oraz spetnienia wymogdw aktualnych regulacji prawnych dotyczgcych szkolen i
nabywania odpowiednich kwalifikacji przez uczestnikdéw szkolen

zapewnienie doswiadczonej kadry treneréw — posiadajgcych doswiadczenie w przedmiocie zamowienia.
Wykonawca zapewnia réwniez egzaminatoréw. Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji kadry
wyktadowcow, wskazanych przez Wykonawce, pod katem spetnienia wymagan dotyczacych doswiadczenia

zapewnienia cateringu dla uczestnikéw projektu w formie przerwy kawowej i/lub obiadu:

= w przypadku zaje¢ trwajacych powyziej 4 a ponizej 6 godzin dziennie - przerwe kawowa przez co
rozumiemy goracg herbate, kawe, wode gazowang i niegazowana, cukier, mleko do kawy, cytryne oraz
drobne stone lub stodkie przekaski lub owoce

= w przypadku zajec trwajacych 6 lub wiecej godzin dziennie obiadu przez co rozumiemy jedno danie ciepte i
napdj (min. 200 ml/osobe). Drugie danie sktadajgce sie z porcji miesa, ziemniakéw/ryzu/frytek oraz
suréwki lub dania wegetarianskie (np. ryba, pierogi). W przypadku zgtoszenia zapotrzebowania,
Wykonawca zapewni positki wegetarianskie/weganskie/ bezglutenowe lub inne dostosowane do
specjalnych potrzeb zywieniowych uczestnikow. Wykonawca zapewni réwniez niezbedne naczynia i
sztucce, a takze zobowigzuje sie do uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyn po positku.

zapewnienia materiatéw szkoleniowych - Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom materiaty w wers;ji
papierowej, ktérych tres¢ odnosic sie bedzie do zagadniern omawianych w ramach kurséw (podrecznikéw lub
materiatéw powielanych)

zapewnienia stanowisk szkoleniowych wyposazonych w niezbedny do przeprowadzenia szkolenia sprzet i
odziez ochronng (np. fartuch, rekawice, okulary, kask itp. — jezeli dotyczy)
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niezwtocznego przekazanie Zamawiajagcemu w formie telefonicznej lub e-mailowej informacji o kazdym
Uczestniku, ktdry opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju zalegtosci

prowadzenia dokumentacji szkoleniowej - Wykonawca jest zobowigzany prowadzi¢c nastepujaca
dokumentacje przebiegu kurséw:

= dziennik zaje¢ na wzorze dostarczonym przez Zamawiajacego
= |isty obecnosci na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego
= potwierdzenie odbioru materiatéw przez kazdego uczestnika.

Wyzej wymienione dokumenty Wykonawca przekaze Zamawiajacemu, w terminie 14 dni liczonych dnia od
zakonczenia kazdego z kurséw. Obok wyzej wymienionych dokumentéw, w terminie 30 dni liczonych od dnia
zakonczenia egzaminu dla kazdego szkolenia zawodowego Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

= protokoty z przeprowadzonego egzaminu zewnetrznego zawierajgce min. imie i nazwisko uczestnika, date
egzaminu oraz wynik egzaminu.

= kserokopie certyfikatbw wraz z potwierdzeniem odbioru certyfikatdw potwierdzajgcych nabycie
kwalifikacji zawodowych przez kazdego uczestnika.

realizacji zadan z zakresu:

= informowania uczestnikdw kurséw o ich wspoétfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu ,,Projekt staz” o nr POWR.01.02.01-18-0018/18
= oznakowania, w ramach przeprowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych, przez Wykonawce
wszystkich dokumentéw powstatych w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia, w tym materiatéw
szkoleniowych w sposéb okreslony w:
o  Wytycznych w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na
lata 2014-2020 dostepnych na stronie:

https://www.power.gov.pl/media/67616/WYTYCZNE w_zakresie realizacji projektow finan

sowanych ze srodkow Funduszu Pracy obowiazujace od 0101.pdf,

o Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji dostepnym na stronie: http:// https://www.power.gov.pl/.

= oznakowania miejsca szkolenia plakatami przekazanymi przez Zamawiajgcego
= ochrony danych osobowych w sposdb zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
= wspotpracy z Zamawiajgcym w sposéb umozliwiajgcy prawidiowe wykonania przedmiotu zamdwienia

przeniesienia autorskich praw majgtkowych, tgcznie z wytgcznym prawem do udzielania zezwolen na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do wszelkich materiatdow wytworzonych w ramach realizacji
przez Wykonawce przedmiotu zamowienia

niezwtocznego udostepnienia do wglagdu na zadanie Wojewddzkiego Urzedu Pracy oraz innym podmiotom
uprawnionym do kontroli, wszelkich dokumentédw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym

dokumentéw finansowych
zorganizowania i pokrycia kosztéw badan lekarskich uczestnikow — w przypadku gdy dotyczy

zapewnienia ubezpieczenia NNW uczestnikéw podczas realizacji szkolen.

Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Harmonogram realizacji zamdwienia

"PROJEKT STAZ”

ISS Projekt spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona 5


https://www.power.gov.pl/media/67616/WYTYCZNE_w_zakresie_realizacji_projektow_finansowanych_ze_srodkow_Funduszu_Pracy_obowiazujace_od_0101.pdf
https://www.power.gov.pl/media/67616/WYTYCZNE_w_zakresie_realizacji_projektow_finansowanych_ze_srodkow_Funduszu_Pracy_obowiazujace_od_0101.pdf
https://www.power.gov.pl/

> . . . . A
Elljj?gu;'zsekie ~ o8° Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska =
: Pl ; . w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny x L
Wiedza Edukacja Rozwoj *

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie od dnia zawarcia umowy o zamdwienie najpdzniej do dnia 31.12.2019r.
Termin 31.12.2019 r. zostanie uznany za zachowany, gdy zostang zorganizowane i przeprowadzone wszystkie
przewidziane w przedmiocie zamdwienia szkolenia, a wszyscy ich uczestnicy podejda do egzaminu zewnetrznego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

a) Oferta powinna byc¢ sporzgdzona wg wymagan zawartych w niniejszym zapytaniu. Wykonawca moze ztozy¢
tylko jedng oferte zawierajgcy jedng jednoznaczng propozycje obejmujaca catos¢ zamdwienia.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
c) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
d) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

e) Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

f)  Oferta powinna by¢ sporzgdzona czytelnie w jezyku polskim, w formie pisemnej, w wersji papierowej.

g)  Wszystkie strony dokumentow sktadajgcych sie na oferte powinny byé ponumerowane i potaczone ze sobg w
sposob trwaty.

h) Oferta powinna by¢ podpisana czytelnie przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
Kserokopie dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem.

i) Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany lub wycofania oferty przez Wykonawce przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zmieniona oferta powinna jednoznacznie wskazywaé na konkretne zapisy oferty, ktdére zostaty

zmienione.

j) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 14 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Wykonawca
sktadajacy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowic¢ podstawe do roszczenia rekompensaty

= 7 tytutu strat poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek opdznienia w realizacji Projektu powstatego
= w wyniku dziatania Wykonawcy (ztozenie oferty a nastepnie wycofanie sie).
k)  Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegajg zwrotowi.

) Oferta musi zawiera¢ cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonania
zamoéwienia.

m) Oferta ponadto powinna:
=  byc opatrzona czytelnym podpisem,
= posiadac date sporzadzenia,
= zawierac adres Wykonawcy, numer telefonu, adres e-mail,
=  by¢ podpisana czytelnie przez Oferenta.

n) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia zapytania bez

podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

o) Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferte, zostang poinformowani o
nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

p) W przypadku ofert sktadanych tgcznie przez kilku Wykonawcow (jako konsorcjum) dotgczajg oni do oferty
kopie umowy konsorcjum, zawierajgca co najmniej petnomocnictwo dla jednego z Wykonawcow do
podejmowania decyzji wigzacych dla konsorcjum oraz zakres obowigzkéw poszczegdlnych Wykonawcéw w
ramach konsorcjum.

gq) Oferta sktadana przez dwa lub wiecej podmiotéw gospodarczych (jako konsorcjum) musi spetni¢ nastepujgce
warunki:
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=  musi spetnia¢ warunki uczestnictwa w postepowaniu okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, przy
uwzglednieniu zsumowania danych od wszystkich podmiotéw wchodzacych w sktad konsorcjum;

=  musi zawiera¢ dokumenty i oSwiadczenia wymagane do waznosci oferty od kazdego podmiotu;
*=  musi by¢ podpisana w taki sposdb, by zobowigzywata prawnie wszystkie strony;

= jeden z podmiotéw konsorcjum zostanie wyznaczony jako odpowiedzialny i jego upowaznienie bedzie
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli pozostatych
podmiotéw wchodzgcych w sktad konsorcjum;

= zawiera¢ umowe konsorcjum, ktdra stwierdza, ze wszystkie podmioty bedg solidarnie odpowiedzialne
prawnie za realizacje umowy.

r) W przypadku oferty zawierajgcej btedy formalne lub/i merytoryczne zostanie ona odrzucona.

Dodatkowe przedmioty zamdwienia

Brak

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Wykonawca spetni warunek, jezeli wnioskodawca posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, w przypadku
oferty wspdlnej wpis jest wymagany od kazdego z podmiotow.

Wiedza i doswiadczenie

Wykonawca spetni warunek, jezeli posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie szkoleniowe (co najmniej od dwdch
lat od momentu ztozenia oferty prowadzi dziatalno$¢ szkoleniowg - wymagane jest udokumentowanie 24
miesiecznego okresu zorganizowanych szkolen) oraz w ciggu ostatnich dwdch lat (liczac od dnia ztozenia oferty)
zorganizowat dwa szkolenia odpowiadajgce przedmiotowo (tematycznie) zamowieniu, na ktére sktadana jest
oferta.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy nie ustanawia warunku w tym zakresie.

Dodatkowe warunki

Regulacja prowadzenia postepowania

Niniejsze postepowanie (procedura udzielenia zamodwienia) prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien, stosowanych w firmie ISS Projekt sp. z 0.0. oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020; sekcja 6.5.2 Zasada konkurencyjnosci dostepnymi na stronie:

https://www.miir.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-020/wytyczne-w-

zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-

funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lat/

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunkéw zapytania ofertowego, a takze jego odwotania
lub uniewaznienia oraz zakonczenia postepowania bez wyboru ofert, w szczegdlnosci gdy wartos¢ ofert przekracza
wielkos¢ srodkéw przeznaczonych przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamodwienia. Zamawiajacy zastrzega
sobie ponadto uprawnienie do powtdrzenia czynnosci w postepowaniu albo uniewaznienia postepowania, jezeli
podmiot lub podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposéb sprzeczny z prawem lub
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz prawo uniewaznienia zapytania bez
podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych. Sktadajgcym oferty z tego
tytutu nie przystuguja zadne roszczenia.

Warunki udziatu w postepowaniu
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Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie Wykonawcow spetniajgcych tgcznie nastepujgce warunki (niespetnienie

co najmniej jednego z warunkéw spowoduje wykluczenie z postepowania):

a)

b)

d)

Nie sg powigzani z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo - przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

= uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
= posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
= petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

= pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z
Zamawiajacym — zatgcznik nr 4 Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni
z postepowania, w przypadku oferty wspdlnej zatgcznik jest wymagany od kazdego z podmiotéw

Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: przedtozony przez Wykonawce wraz z ofertg wydruk wpisu do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy dla siedziby Wykonawcy (nie
starszy niz 1 miesigc). W przypadku oferty wspdlnej wpis jest wymagany od kazdego z podmiotow.

W przypadku gdy Wykonawca przy realizacji ustugi bedzie korzystat z podwykonawcéw (w catosci lub
czesciowo) do oferty powinien zatgczy¢ takze wydruk wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych kazdego z

podwykonawcow (nie starsze niz 1 miesigc).

Prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg zgodng przedmiotem zamowienia, zgodnie ze stosownym wpisem do
rejestru wiasciwego (np. wpisem do KRS, CEiDG) - jesli dotyczy.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: w oparciu o kserokopie/wydruki dokumentéw rejestrowych
potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci w zakresie przedmiotu zamdwienia (nie starsze niz 1 miesigc). W
przypadku oferty wspdlnej wpis jest wymagany od kazdego z podmiotdw.

Posiadajg opfacong polise odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia o wartosci sumy gwarancyjnej nie mniejszej niz 100.000,00 zt wraz z

potwierdzeniem jej optacenia.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: przedtozona kopia polisy odpowiedzialnosci cywilnej poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem wraz z potwierdzeniem jej optacenia.

Posiadajg co najmniej 2 letnie doswiadczenie szkoleniowe.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Doswiadczenie Wykonawcy weryfikowane na podstawie Zatgcznika 3
oraz referencji lub innych dokumentow z podmiotami, na rzecz ktérych zrealizowane zostaty szkolenia.

Posiadaja potencjat organizacyjno-techniczny (obejmuje m.in.. sale szkoleniowe, egzaminacyjne, kwalifikacje
kadry; formy/ rodzaj planowanych systemow certyfikacji zewnetrznej;) oraz znajdujg sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej gwarantujacej wykonanie niniejszego zaméwienia.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Oswiadczenie Wykonawcy o ww. potencjale bedace czescig Zatgcznika
nr2.

W przypadku gdy Wykonawca przy realizacji ustugi bedzie korzystat z podwykonawcéw (w catosci lub
czesSciowo) do oferty powinien zatgczy¢ takze oswiadczenia o ww. potencjale ztozone przez poszczegdinych
podwykonawcdw, wszystkich z osobna, ktorzy w jego imieniu lub na jego rzecz bedg wykonywac zlecenie.

Zrealizowali w ciggu ostatnich dwdch lat (liczagc od dnia ztozenia oferty) dwa szkolenia odpowiadajgce
przedmiotowo (tematycznie) zamdwieniu, na ktére sktadana jest oferta.
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Opis weryfikacji spetniania warunku: na podstawie Zatgcznika 5 oraz referencji lub innych dokumentéw z
podmiotami, na rzecz ktérych zrealizowane zostaty szkolenia zawodowe prowadzgce do nabycia kwalifikacji
zawodowych zgodnych z przedmiotem zamdwienia.

Z zataczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢ przedmiot zrealizowanej ustugi zgodnej z
przedmiotem zamdwienia. W innym przypadku dokument nie bedzie brany pod uwage przy dokonywaniu
oceny oferty. Doswiadczenie nieudokumentowane nie bedzie brane pod uwage przy dokonywaniu oceny
oferty.

W przypadku kiedy Wykonawca korzysta z potencjatu i doswiadczenia podmiotédw trzecich wymagane jest
przedstawienie ponizszych dokumentéw dla wszystkich podmiotéw wykazanych w ofercie:

= oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

= aktualnego odpisu z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie
wczesniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert;

= przedfozenie upowaznien o korzystanie z potencjatu podmiotu trzeciego, ktére w sposéb wyrazny i

jednoznaczny wyrazato bedzie wole udzielenia zasobu (rodzaj, czas udzielanie inne istotne elementy).

W sytuacji gdy przedmiotem udzielenia s zasoby nierozerwalnie zwigzane z podmiotem udzielajgcym,
niemozliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia przedtozony dokument winien zawieraé
wyrazne nawigzanie do uczestnictwa takiego podmiotu w wykonaniu zamowienia.

= wydruk wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych oferenta oraz kazdego z podwykonawcdw (nie starsze
niz 1 miesigc).

Oferty Wykonawcow nie spetniajgcych ww. warunkow zostang odrzucone z postepowania.

Wadium

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenia zamdwienia zobowigzani sg zabezpieczy¢ swojg oferte wadium, ktére
nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wysokos¢ wadium

Warto$¢ wymaganego wadium wynosi 650,00 PLN.

Forma wadium

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

v’ pienigdzu,

v' poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

v' gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych,

v' poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity: Dz.U. 2016 poz. 359 i 2260
orazz 2017 r. poz. 1089).

W przypadku wniesienia przez Wykonawce wadium w formie gwarancji lub poreczenia, gwarancja lub poreczenie
powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujagcym prawem i powinno zawierac nastepujace elementy:

v nazwe i wskazanie siedzib: dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta (Zamawiajacego), gwaranta,
odpowiednio: poreczajgcego,

v' okreélenie wierzytelnosci, ktéra ma byé zabezpieczona gwarancja/poreczeniem,

\

kwote gwarancji/poreczenia,

v' termin waznoéci gwarancji/poreczenia,
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v' zobowigzanie gwaranta, odpowiednio: poreczajacego do zaptacenia kwoty gwarancji/poreczenia na pierwsze
pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

Miejsce, sposdb i termin wniesienia wadium

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptacic:

- przelewem bankowym sposéb przekazania: wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr
86 1240 5194 1111 0010 6015 4519 - z dopiskiem w tytule wptaty: ,,Wadium - zapytanie ofertowe nr ISS/PS/Z0/2.
Zamawiajacy uzna wymaog wniesienia wadium za spetniony, jezeli kwota, o ktdrej mowa powyzej zostanie
zaksiegowana na koncie Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zwrot wadium

1. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu procedury udzielania zamdwienia z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

2.  Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia.

3. Zamawiajacy zwraca niezwfocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Ponowne whiesienie wadium

Jezeli wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia umowy o zamdwienie, wéwczas
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny. Wdéwczas zamawiajagcy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce

ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

Zatrzymanie wadium

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana odmdwit podpisania umowy
w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie lub zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie
niemozliwe, z przyczyn lezagcych po stronie wykonawcy.
Zabezpieczenia
1. W celu zabezpieczenia nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy, Wykonawca, wniesie zabezpieczenie w
wysokosci rownowartosci 5% tgcznego o wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu Umowy w jednej lub kilku
nastepujacych formach:
1. pienigdzu,
2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3. gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych,
4. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktédrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity: Dz.U.
2016 poz. 3592260 oraz z 2017 r. poz. 1089).

2. Zabezpieczeniem prawidtowe]j realizacji umowy bedzie sktadany przez Wykonawce nie pdzniej niz w dniu
podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco.

Zwrot zabezpieczenia w formie weksla in blanco nastgpi po ziszczeniu sie facznie dwdch warunkow:

a. po potwierdzeniu prawidtowej realizacji przedmiotu umowy protokotem podpisanym przez
Zamawiajgcego i Wykonawce bez zastrzezen oraz po potwierdzeniu przez wtasciwy podmiot/organ
kontroli petnej kwalifikowalnosci wydatkdw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg
umowy przez Wykonawce
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b. na pisemny wniosek Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze Zamawiajagcy ma prawo zniszczenia weksla in
blanco wraz z deklaracja wekslowa w przypadku braku takiego wniosku w terminie 6 miesiecy od
spetnienia ww. warunkéw.

3. Kaucje wnoszong w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem bankowym sposdb przekazania: wptaci¢ przelewem
na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr 86 1240 5194 1111 0010 6015 4519 z dopiskiem w tytule wpfaty:
,Kaucja - zapytanie ofertowe nr I1SS/PS/Z0/2. Zamawiajgcy uzna wymadg whniesienia kaucji za spetniony, jezeli
kwota, o ktdérej mowa powyzej zostanie zaksiegowana na koncie Zamawiajgcego przed wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminem.

4.  Kaucja musi obejmowac caty okres zwigzania umowa. Nie wniesienie przez Wykonawce kaucji na warunkach
okreslonych powyzej, bedzie traktowane jako odmowa podpisania umowy.

5. Zamawiajacy zatrzymuje kaucje, jezeli:
1. nie uzna umowy za nalezycie wykonana, lub

2. wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakorficzeniem z pominieciem sytuacji dopuszczonych

W umowie.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone Wykonawcy w ciggu 30 dni od dnia
zakonczenia i rozliczenia umowy z Wykonawca.

7. Wnoszone wadium i kaucja nie jest oprocentowana.

Kary umowne i warunki zmiany umowy

Warunki wykonania przedmiotu umowy, w tym przestanki do zmiany tresci umowy oraz kary umowne zostaty

przewidziane we wzorze umowy o zamoéwienie stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

W szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych w nastepujgcych przypadkach i
wysokosciach z tytutu:

1. wypowiedzenia niniejszej umowy przez Zamawiajgcego bez zachowania okresu wypowiedzenia z przyczyn
dotyczacych Wykonawcy - w wysokosci 30% tgcznego wynagrodzenia brutto za wykonanie Przedmiotu
Umowy, o ktérym mowa w §5 ust. 1 Umowy stanowigcej zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2. opdznienia w z wykonywanych poszczegdlnych elementéw ustugi - w wysokosci 1% facznego wynagrodzenia
brutto za wykonanie Przedmiotu Umowy stanowigcej zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, o ktérym mowa
w §5 ust. 1 Umowy, za kazdy dzien opdznienia w stosunku do ustalonego przez strony terminu.

3. nie wywigzywania sie z postanowien niniejszej umowy i pomimo pisemnego upomnienia, gdzie za pisemne
upomnienie strony uznajg réwniez forme elektroniczng, Wykonawca nadal nie wykonuje swoich obowigzkéw
w ramach $wiadczonej ustugi zgodnie z postanowieniami umowy - w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto za
wykonanie Przedmiotu Umowy stanowigcej zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, o ktérym mowa w §5 ust.
1 Umowy, za kazdy przypadek naruszenia.

VII. LISTA DOKUMENTOW/ OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY
Zamawiajacy wymaga od wykonawcdw ztozenia nastepujacych dokumentdéw i oswiadczen:
1. uzupetniony i podpisany formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Na podstawie oswiadczen ujetych w tresci formularza oferty Zamawiajgcy zweryfikuje niepodleganie przez
wykonawcow wykluczeniu z postepowania oraz spetnienie przez nich warunkéw udziatu w zakresie wiedzy i
doswiadczenia oraz potencjatu technicznego,

2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru (nie starszy niz 1 miesigc od dnia ztozenia oferty), jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji — w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem. W przypadku ztozenia oferty przez wykonawce majgcego siedzibe poza terytorium
Rzeczpospolitej — nalezy ztozy¢ odpowiednik aktualnego odpisu z rejestru przedsiebiorcéw. W przypadku
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ztozenia oferty przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia ww. dokument sktada
kazdy podmiot,

3. petnomocnictwo, jezeli umocowanie osoby (odpowiednio: oséb) podpisujgcych oferte nie wynika z odpisu, o
ktorym mowa w pkt (2). W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
wymagane jest stosowne petnomocnictwo,

4. w przypadku powotywania sie przez wykonawce na potencjat oséb trzecich — w szczegdlnosci pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
wykonania zamdwienia,

5. aktualny odpis z Rejestru Instytucji Szkoleniowych (nie starszy niz 1 miesigc od dnia ztozenia oferty).

W przypadku ztozenia oferty przez wykonawce majacego siedzibe poza terytorium Rzeczpospolitej — nalezy
ztozy¢ odpowiednik aktualnego odpisu z rejestru instytucji szkoleniowych. W przypadku ztozenia oferty przez
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia ww. dokument sktada kazdy podmiot.

6. formularz potwierdzajgcy posiadane doswiadczenie w realizacji szkolet zawodowych — stanowigcy zatacznik
nr 3 do zapytania ofertowego,

7. referencji lub innych dokumentow poswiadczajgcych realizacje szkolen,

8. oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajagcym stanowigcy zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego. W przypadku ztozenia oferty przez wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdéwienia ww. dokument sktada kazdy podmiot.

9. formularz potwierdzajgcy doswiadczenie w realizacji szkolen w przedmiocie zamdwienia — zatgcznik nr 5.

10. kserokopie polisy o odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia o wartosci sumy gwarancyjnej nie mniejszej niz 100.000,00 zt wraz z potwierdzeniem jej

optacenia.

Brak ktoregokolwiek dokumentu lub zatgcznika z wymaganych przez Zamawiajacego, ztozenie oferty niekompletnej
lub ztozenie oferty niejednoznacznej lub ztozenie oferty zawierajgcej btedy rachunkowe - spowoduje odrzucenie
oferty.

Wszystkie wymagane zatgczniki musza by¢ podpisane czytelnie. Wszystkie kopie dokumentéw muszg by¢
potwierdzone ,za zgodnosc¢ z oryginatem”. Nie spetfnienie ktéregokolwiek warunku spowoduje odrzucenie oferty.
Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim, w formie pisemnej, w wersji papierowej. Nie
spetnienie ktoregokolwiek warunku spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o
wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a
opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 14 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowi¢ podstawe do roszczenia
rekompensaty z tytuty strat poniesionych przez Zamawiajagcego na skutek opdinienia w realizacji projektu,
powstatego w wyniku dziatania Wykonawcy (ztozenie oferty a nastepnie wycofanie sie).

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie podlegajg zwrotowi.
Zamawiajacy bedzie miat prawo zadaé wyjasnien od Wykonawcow, ktérych oferty bedg zawieraty razaco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert, dodatkowych dokumentdéw, wyznaczajgc im odpowiedni termin na przedtozenie wyjasnien. Brak ztozenia
wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw w wyznaczonym terminie skutkowaé bedzie odrzuceniem ztozonej oferty.
Nie dopuszcza sie mozliwosci uzyczenia rekomendacji.
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Zamdwienia uzupetniajace

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajgcych.

Ocena oferty

1. 01-Cena brutto za przeszkolenie 1 osoby w ramach danego szkolenia — 50% (50 punktow)

2. 02 - Doswiadczenie oferenta w ilosci godzin przeprowadzonych szkolen o tozsamej tematyce (tgcznie) - 30%
(30 punktéw):

3.  Termin rozpoczecia zaje¢ — 20% (20 punktow)

Ad. 1 Sposéb dokonania oceny ofert w kryterium cena:

- rozpatrywana bedzie na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, podanej przez
Wykonawce na Formularzu ofertowym (zatacznik nr 2). llos¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na
podstawie ponizszego wzoru:

01 =CNO / OCW x 50 pkt, gdzie:
01 - liczba punktéw oferty w kryterium cena
CNO - cena najtanszej oferty

OCW - oferowana cena przez wykonawce, ktdrego oferta poddana jest ocenie

Ad. 2 Sposéb dokonania oceny ofert w kryterium doswiadczenie: Wykonawca, ktéry wykaze najwieksza liczbe w
ilosci przeprowadzonych godzin szkolenia (facznie dla obu szkolen), na ktére sktadana jest oferta otrzyma 30 pkt.
Punkty bedg liczone wedtug ponizszego wzoru:

02 = (Dof/Dmax) x 30 pkt, gdzie

02- liczba punktow przyznanych w kryterium ocena doswiadczenia

Dof — liczba wykazanych godzin ustug szkoleniowych w badanej ofercie

Dmax- najwieksza liczba godzin szkoleniowych wykazana z posréd waznych ofert

Ad. 3 — Sposdb dokonania oceny ofert w kryterium termin rozpoczecia zaje¢. Wykonawca, ktéry zadeklaruje
najkrotszy czas rozpoczecia szkolen uzyska najwiekszg liczbe punktow. Za zadeklarowanie terminu rozpoczecia
realizacji zaje¢ 7 dni od daty podpisania umowy z Zamawiajagcym zostanie przyznane 0 punktéw. Punkty bedg

przyznawane wg. ponizszego wzoru:

03 = (Tmin/Tof) x 20 pkt, gdzie:

03 - liczba punktéw uzyskana za kryterium termin rozpoczecia zajec
Tmin — najmniejsza liczba dni wskazana wsrdod waznych ofert

Tof — liczba dni z badanej oferty

tacznie badana oferta otrzyma punkty wedtug nastepujacego wzoru: Suma punktéw = 01 + 02 + 03

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie kryteriéw od 1 do 3 wynosi 100
pkt. Gdy wiecej niz jedna oferta uzyska najwiekszg catkowitg liczbe punktéw, to Zamawiajacy wybierze za
najkorzystniejszg oferte tansza. W przypadku, gdy wiecej niz jeden wykonawca ztozy oferte z najnizszg cena, to
woéwczas Zamawiajgcy zwrdci sie do tych wykonawcdéw o ponowng oferte cenowa, jednakze ponowna oferta
cenowa nie moze opiewac na cene wyzszg od pierwotnej ceny zaoferowanej przez wykonawce. Jezeli wykonawca
ztozy oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z
przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
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ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

O wyniku rozstrzygniecia zapytania ofertowego wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty, zostang powiadomieni pocztg
elektronicznga. Jednoczesnie Zamawiajacy opublikuje informacje o wybranym wykonawcy w sposdb wtasciwy dla
upublicznienia zapytania ofertowego.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, pocztg elektroniczng. W przypadku odmowy zawarcia umowy przez wykonawce, ktéry ztozyt
oferte najkorzystniejszg lub uchylania sie przez tego wykonawce od jej zawarcia, Zamawiajacy ma prawo zaprosic¢
do podpisania umowy kolejnego z wykonawcdw, ktéry ztozyt drugg w kolejnosci najwyzej oceniong oferte, a w
przypadku gdyby on réwniez nie wyrazit zgody na zawarcie umowy kolejnego z Wykonawcdw z najwyzej oceniong
oferta.

Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystugujg odwotania.
Wykluczenie

Z procedury udzielenia zamdwienia wyklucza sie wykonawce, ktdry nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu. Z procedury udzielenia zamdwienia wyklucza sie wykonawce, ktory powigzany jest kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajacym zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziale Warunki udziatu w postepowaniu.

Obok podstawy do wykluczenia wykonawcy Zamawiajgcy ustanawia podstawy do odrzucenia oferty.
Odrzuceniu podlegaja oferty:

= ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,

= niezgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa,

= niezgodne z zapytaniem ofertowym,

= zlozone przez wykonawcdw niespetniajgcych warunkdéw udziatu w procedurze udzielenia zamdwienia,

= ztozone przez wykonawcow podlegajacych wykluczeniu,

= nieodpowiadajgce opisowi przedmiotu zamdwienia,

= niezgodne z wymaganiami dotyczgcymi warunkow realizacji zamdwienia,

=  zawierajgce btedy/braki formalne lub merytoryczne,

*= niezgodne z Regulaminem udzielania zamdwien w firmie ISS Projekt sp. z 0.0.

= nie zawierajgce potwierdzenia wptacenia wadium.

Warunki istotnych zmian umowy

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu wtasciwej
realizacji zamodwienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres
zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a. okresu i harmonogramu realizacji umowy,
b. ostatecznejilosci godzin do zrealizowania,
c. ostatecznejilosci Uczestnikow szkolen,

d. zabezpieczenia i kar umownych,

e. miejsca realizacji umowy,

f. zwiekszenia wartosci zamodwienia (w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia okreslonego
w umowie),

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nie zrealizowania petnego zakresu ustug okreslonych
zamoOwieniem, a jedynie jego czesc.
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VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

10.

11.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na druku ,,Formularz ofertowy”, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata i czytelng technika w formie
papierowej. Dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujaca
oferte, w przeciwnym razie nie bedg uwzgledniane.

Dokumenty, poza petnomocnictwem, ofertg i oswiadczeniami powinny by¢ sktadane w oryginale lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatem. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami winny by¢
podpisane przez Wykonawce lub jego wfasciwie upetnomocnionego przedstawiciela. Petnomocnictwo do
podpisania oferty powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych do
oferty.

W przypadku ztozenia oferty w biurze projektu lub przestania poczta/kurierem oferte nalezy ztozy¢ w
zamknietej kopercie (innych opakowaniach). Koperte, nalezy zaadresowa¢ na adres biura projektu
Zamawiajacego okreslony w cz. | i opatrzy¢ dodatkowo zapisem o tresci: ,Oferta w postepowaniu ofertowym
nr ISS/PS/Z0/2 na $wiadczenie ustug szkolenia zawodowego dla 12 Uczestnikéw projektu ,Projekt staz” —
dodatkowa rekrutacja. Koperta oprécz powyzej przedstawionych elementéw opisu powinna zawieraé rowniez

nazwe i adres Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do ztozonych ofert pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne oswiadczenie o wprowadzeniu zmian, poprawek lub uzupetnien przed
terminem sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian, poprawek lub uzupetnien musi by¢ ztozone
wg takich samych zasad jak sktadanie ofert, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,ZMIANA” lub
,UZUPELNIENIE". Koperta oznakowana dopiskiem ,ZMIANA”" lub ,UZUPELNIENIE" zostanie otwarta przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotgczone do oferty.

Oferta, jej zmiana lub uzupetnienie ztozone po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, pozostang nie
otwarte.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian, poprawek lub uzupetnien) z
napisem na zewnetrznej kopercie ,, WYCOFANIE".

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajagcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy (Oferenci) zobowigzujg sie nie
podnosic jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.

IX. MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w biurze projektu przy ul. Stowackiego 24 w Rzeszowie, do dnia 5 grudnia 2019 r. do godz.

09:30. Nalezy wzigé pod uwage, ze biuro czynne jest w godz. od 9:00 do 13:00.

Uwaga! Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do

Zamawiajacego (adres podany powyzej), a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierskg. Oferty
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dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferenci zostang poinformowani o wyniku postepowania
niezwtocznie po zakonczeniu badania ich ofert pod wzgledem zgodnosci z Zapytaniem ofertowym na stronie
internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

X. CENA

Wykonawca okresla cene w catosci dostawy w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, jak réwniez nie ujete w
niej, a niezbedne do wykonania zadania. Ostateczna cena okreslona w ofercie przez Wykonawce zostanie ustalona
na okres obowigzywania umowy i nie podlega zmianie. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcay
prowadzone bedga tylko w walucie polskiej (PLN).

XI. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Zmawiajgcy oceni i poréwna jedynie te kompletne oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Ocenie podlegajg oferty, ktére zostaty ztozone u Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferty
ztozone po uptywie terminu sktadania ofert, w tym oferty nadane przed uptywem terminu sktadania ofert, ktére
nie zostang doreczona przed uptywem terminu sktadania ofert nie zostang uznane za skutecznie doreczone i nie
bedg podlegaty ocenie — zostang odrzucone.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofertach oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych oraz
innych omytek, w tym prowadzacych do zmiany ofert - za pisemng zgoda wykonawcy uzyskang w wyznaczonym
terminie. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do wyjasnienia treéci oferty w wyznaczonym terminie, jezeli jej tres¢

budzi watpliwosci.

XIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg wyznaczong do kontaktéw z Oferentami jest:

Barttomiej Gtadysz tel.: 797 828 425 (w godz.: 9:00-12:00), e-mail: b.gladysz@issprojekt.pl

Wszystkie wnioski, zapytania oraz informacje Zamawiajgcy oraz Oferenci przekazujg pisemnie.

Termin na zadawanie pytan dotyczacych wszelkich kwestii zwigzanych z przedmiotem niniejszej procedury uptywa
w dniu 2.12.2019 r. Odpowiedzi na zapytania Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej okreslonej w cz.1.
Tre$¢ odpowiedzi powinna by¢ uwzgledniona przez wszystkich Wykonawcéw w sktadanych przez nich ofertach.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego

zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert.
Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

Xlll. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA
1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a. korygowania oczywistych omytek pisarskich lub dotyczacych wyliczen ceny,

b. sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, oswiadczen, wykazdw,
danych i informacji.

2. Jezeli cena oferty bedzie wydawac sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i wzbudzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego, w szczegélnosci jesli bedzie nizsza o 30% od wartosci zamdwienia (z
uwzglednieniem podatku od towardw i ustug) lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczgcych elementéw
oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny, w szczegdlnosci w zakresie:
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a. oszczednos$ci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan, wyjagtkowo sprzyjajgcych warunkow
wykonywania zamdwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do
ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

b. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. W przypadku gdy
oferta wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do razgco niskiej ceny, Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce
do wyjasnien. Zamawiajacy odrzuci oferte potencjalnego wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamodwienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcg zaoferowanej ceny, w szczegdlnosci
w przypadku, gdy przewyzsza¢ ona bedzie srodki przeznaczone przez Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

b. odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w kazdym czasie, w catosci lub czesci bez podania
przyczyny.

. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla¢ bedzie sie od podpisania umowy z Zamawiajacym lub w toku negocjacji

ceny, o ktérych mowa powyzej nie zostanie ustalone akceptowalne i przez Zamawiajgcego i przez Wykonawce,

Zamawiajacy bedzie miat prawo do wybrania kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwiecej

punktédw w ramach oceny ofert.

. Zamawiajacy niezwtocznie po zakonczeniu badania ofert pod wzgledem zgodnosci z Zapytaniem ofertowym,
powiadomi na stronie internetowej o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana lub o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru jakiejkolwiek oferty.

. W przypadku gdy Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, okresli miejsce i termin podpisania
umowy z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana.

. Wykonawcy, ktérych oferta zostata wybrana do realizacji, zobowigzujg sie przed podpisaniem umowy w
terminie do 3 dni kalendarzowych od momentu poinformowania Wykonawcy o wybraniu jego oferty, do
osobistego stawiennictwa w biurze Zamawiajgcego, pod adresem: ul. Stowackiego 24/61, 35-060 Rzeszdéw i
przedtozenia Zamawiajgcemu oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych zdolnos¢ Wykonawcy gwarantujaca
wtasciwg realizacje przedmiotu umowy. Brak stawiennictwa Wykonawcy lub nieprzedtozenie Zamawiajgcemu
wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie zostanie uznany jako odstgpienie od podpisania umowy, a

tym samym niespetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy.
W takim przypadku Zamawiajgcy moze dokonac zatrzymania wadium.

. Zamawiajacy przed zawarciem umowy wymaga przedtozenia umowy regulujacej wspodtprace Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, w przypadku wyboru ofert tych Wykonawcéw.

10. Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystugujg odwotania.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia, w wysokosci nie przekraczajgcej 50%

wartosci zamowienia okreslonego pierwotnie w umowie.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej
,RODO”, ISS Projekt (Zamawiajacy) informuje, ze:
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ISS Projekt Sp. z 0.0. z siedzibg w Rzeszowie, w przypadku
pozytywnego rozstrzygniecia oferty i podpisania umowy Administratorem bedzie:

a. Instytucja Posredniczagca — Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie, ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11,
35 - 055 Rzeszow (nazwa i adres wiasciwej Instytucji Posredniczacej),

b. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa.

2. Celem przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest / s3:
a. przeprowadzenie postepowania ,w trybie zapytania ofertowego numer 1SS/PS/Z0/2 i wytonienie
Wykonawcy na organizacje szkolef zawodowych.
b. wypetnienie przez Zamawiajgcego obowigzkéw wynikajacych z obowigzujgcych przepisow, w tym do
wykazania zastosowania prawidtowej procedury wytonienia Wykonawcy

c. prawidtowa realizacja obowigzkdw i uprawien przez Zamawiajgcego i Wykonawce wynikajgcych z umowy
zawartej w wyniku przeprowadzenia postepowania w trybie postepowania ofertowego 1SS/PS/Z0/2

d. prawidtowe raportowanie do organdéw uprawnionych

3. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w celu, o ktérym / celach, o ktérych mowa w
pkt 2, jest art. 6 ust. 1 RODO, tj.:

a. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktdrej dane dotyczg, lub do
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy — dotyczy oferentéw -
0s6b fizycznych;

b. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze - w tym
do wykazania zastosowania prawidtowej procedury wytonienia Wykonawcy i raportowania do
uprawnionych organow

c. przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora lub przez strone trzecia — prawidtowe] realizacji uprawnien i obowigzkéw
wynikajacych z umowy zawartej przez Zamawiajgcego z Wykonawca, w tym ochrony przez Wykonawce

przed ewentualnymi roszczeniami.

d. Pani/Pana dane osobowe bed3 przekazywane nastepujgcym odbiorcom danych/kategoriom odbiorcéw
danych: organom uprawnionym do kontroli, w ramach prowadzonego postepowania.

e. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

f.  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane: przez okres realizacji i trwatosci Projektu ,Projekt Staz”
oraz przez okres kolejnych 6 lat od korica roku, w ktérym Projekt zakoriczono lub w ktédrym uptynat termin
trwatosci Projektu.

g. przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do danych osobowych, sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych i prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych.

h. przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

i. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne dla mozliwosci oceny oferty ztozonej
przez Wykonawce.

j.  Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w
indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.
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Skrécony opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem postepowania jest Swiadczenie ustug polegajgcych na organizacji i przeprowadzeniu szkolen
zawodowych dla 12 Uczestnikdw Projektu ,Projekt Staz” — dodatkowa rekrutacja. Uczestnikami szkolen bedg
osoby wytonione przez Zamawiajgcego w ramach realizacji projektu pn. ,,Projekt staz”.

Kategoria ogtoszenia

Ustugi

Podkategoria ogtoszenia

Ustugi inne

Miejsce realizacji zamoéwienia

Wojewddztwo: podkarpackie

XV. INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze postepowanie (procedura udzielenia zamdwienia) prowadzona jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien w firmie ISS Projekt sp. z o.0.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
3. Oferentom nie przystuguje prawo domagania sie zwrotow kosztow poniesionych na przygotowanie ofert.

4. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem Ofertowym znajdujg zastosowanie przepisy Ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pézn.zm.).

XVI. ZAPISY UMOWY

Zamawiajacy informuje, ze z tytutu realizacji zamodwienia przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi petng
odpowiedzialnos$¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone w Umowie tgczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy.
Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut i wytycznych, przepiséw prawa
unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na
powyzsze Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit sposdb zabezpieczenia prawidtowej
realizacji Umowy przez wykonawce w ww. sposdb.

Zataczniki

. Wzér umowy o zamédwienie — zatgcznik nr 1
. Wz6r formularza oferty — zatgcznik nr 2

1
2
3. Wozor formularza potwierdzajgcego posiadane doswiadczenie w realizacji szkolen — zatgcznik nr 3
4. Wzér oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym — zatacznik nr 4
5

. Wzoér wykazu posiadanego doswiadczenia szkoleniowego odpowiadajgce przedmiotowo (tematycznie)
zamowieniu — zatgcznik nr 5

6. Wz6r klauzuli informacyjnej obowigzkowo sktadanej przez kazdego Wykonawce- zatgcznik nr 6

Rzeszéw, 27.11.2019r.
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